LEI MUNICIPAL N° 1641, de 06 de outubro de 2021.

Disp0e sobre a regulamentacéo e estabelece a
forma e critérios para a indenizacdo das
despesas de viagens a servi¢o ou interesse da
Camara Municipal de Rio Preto e a concessao
de diarias aos servidores e agentes politicos
no seu ambito, e da outras providéncias.

A Céamara Municipal aprovou e o Prefeito Municipal de Rio Preto sancionou e promulgou a
seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre as viagens a servigo ou outro interesse da Céamara
Municipal de Rio Preto — MG, realizadas por seus servidores ou agentes politicos, e a
concessdo de diarias indenizatérias em razdo de atividades ou acdes do Poder Legislativo
municipal.

§ 1° Para efeito desta Lei, sede € o municipio de Rio Preto — MG.

§ 2° A diéria é devida tomando-se como termo inicial e final, para contagem dos dias,
respectivamente a data de saida e a data de retorno a sede.

§ 3° A diaria integral compreende as parcelas de alimentagdo, hospedagem e
locomocdo urbana.

8 4° Serd devida diéria integral quando o afastamento exigir pernoite do agente
politico ou servidor fora da sede.

8 5° No dia de afastamento da sede que ndo exija pernoite, serdo devidas ao agente
politico ou servidor as parcelas de alimentacdo e locomocao.

Capitulo 11
DO OBJETO

Art. 2° As diarias e adiantamentos no ambito da Camara Municipal de Rio Preto —
MG tem como objetivo custear despesas de viagens e estadias para desempenho eventual de



atividades, estudos ou missédo fora da sede, relacionadas com o servico publico ou julgadas de
interesse do Poder Legislativo local.

Art. 3° As dirias serdo concedidas:
| — de acordo com a necessidade dos servigos ou por reconhecido interesse publico;

Il — com a observancia dos principios da legalidade, moralidade, preponderéncia do
interesse publico sobre o particular, razoabilidade e proporcionalidade;

11 - mediante requisicdo na forma do Anexo Il desta Lei, por ato expresso do
Presidente da Camara Municipal de Rio Preto.

Art. 4° E competente para autorizar a concessdo de diarias o Presidente da Camara
Municipal de Rio Preto, nos termos desta Lei.

§ 1° As diarias devem ser requeridas com antecedéncia minima de 72 h (setenta e duas
horas), sob pena de ser indeferido de plano o pedido formulado.

§ 2° E vedado o pagamento de diarias cumuladas com outras retribuicdes de carater
indenizatorio por despesa com alimentacéo e pousada.

Art. 5° O Presidente, de acordo com o interesse da Camara, terd a prerrogativa de
requisitar a participacdo de vereadores ou servidores em eventos de capacitacdo e
representacédo, por expressa designacao.

Paragrafo anico. No caso do previsto no caput, o Presidente devera fundamentar e
autorizar o pagamento das diarias, na forma desta Lei.

Capitulo 111
DAS DIARIAS

Art. 6° A concessdo e 0 pagamento de diarias condicionam-se a existéncia de crédito
orcamentario e disponibilidade financeira.

Art. 7° Os valores das diarias a titulo de indenizacdo de despesas com alimentacéo,
hospedagem e locomocdo urbana sdo os constantes do Anexo | desta Lei.

Paragrafo unico. O Presidente da Camara Municipal fica autorizado a atualizar, por
Resolugdo, no inicio de cada exercicio financeiro, os valores constantes da tabela inserida no



Anexo | desta Lei, mediante a aplicacdo do coeficiente de varia¢do da inflagdo, nos termos do
IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo, ou pelo indice oficial que o substituir.

Capitulo IV
DA AQUISICAO DE PASSAGEM RODOVIARIA OU AREA

Art. 8° O deslocamento de agentes politicos e servidores, realizado por interesse da
Cémara Municipal ou por necessidade de servico fora do Municipio de Rio Preto, devera
ocorrer utilizando-se veiculo oficial e, caso ndo haja veiculo oficial, podera o Presidente
determinar que a Tesoureira adote as providéncias para a contratacdo de servigos de taxi, na
forma do art. 11, inciso Ill, desta Lei, ou autorizar a aquisicdo de passagem rodoviéria ou
aerea.

Art. 9° A aquisicdo de passagem rodoviaria ou aérea dependerd da comprovacdo da
Tesouraria da Camara Municipal de que ndo ha veiculo oficial a disposicdo, e que a
contratacdo de servigos de taxi, na forma do art. 11, inciso Ill, desta Lei, tornar-se-a mais
dispendiosa em relacdo a do transporte publico, devendo, neste caso, a passagem rodoviaria
ou aérea ser adquirida em classe convencional ou econémica, em conformidade com as datas

e 0s horarios do compromisso que originar a demanda.

§ 1° Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo agente politico ou servidor,
observado as disponibilidades orgamentarias e financeiras, o ordenador da despesa podera

autorizar a viagem por meio de transporte rodoviario ou aéreo em outra classe.

§ 2° As eventuais modificacBes, por interesse do agente politico ou servidor, no
horario de embarque que acarretar multa ou mudanca no valor final da passagem, serdo

custeadas pelo agente politico ou servidor, vedado o reembolso.

Art. 10. As diretrizes referentes a servigos de reserva, emissao e alteracdo de passagens
rodoviarias ou aéreas, as reservas de hospedagem para grupos de servidores, denominados
“pacotes” e, as reservas individuais de hospedagem, por meio de agéncias de viagens, sdo

avaliadas caso a caso pelo Presidente da Camara Municipal.

Capitulo V
DOS DESLOCAMENTOS

Art. 11 Ficam autorizados:



I — a concessdo de numerario para que a Tesoureira, mediante prévia e expressa
autorizacdo do Presidente da Camara, adote as providéncias relativas a aquisicdo de passagens
areas ou rodoviarias intermunicipais na hipotese de néo utilizacdo do veiculo oficial no evento
de destino ou nédo contratacdo de servicos de taxi;

Il — No ato de deferimento do pedido, identificando que o deslocamento ndo se dara
por veiculo oficial e ndo havendo transporte publico entre a sede e o0 destino onde se dara o
evento, ou ainda sendo mais conveniente que o servidor ou o vereador faca o deslocamento
em veiculo prdprio, o Presidente devera determinar que a Tesoureira adote as providéncias
para se certificar do valor das passagens (ida e volta) ou, quando ndo houver o transporte
publico, que a mesma proceda ao célculo do valor que devera ser gasto com o combustivel,
objetivando conceder pagamento do valor apurado a titulo de reembolso para abastecimento.

Il — Quando o servidor ou vereador ndo possuir veiculo préprio e ndao havendo
transporte publico entre a sede e o local do evento ou quando o nimero de participantes no
evento justificar, poderad o Presidente determinar que a Tesoureira adote as providéncias para
a contratacdo de servigos de téxi, sendo que devera fazer cotacdo com no minimo trés
prestadores de servicos de taxi do Municipio.

Capitulo V
DAS VEDACOES

Art. 12 O custeio de viagens a agentes politicos e servidores € de carater
personalissimo e se limita a 6 (seis) viagens por ano para cada vereador e servidor, sendo
vedada a cesséo do direito.

Paragrafo Unico. O quantitativo do nimero de viagens a que se refere o caput podera
ser ampliado por decisdo da Mesa Diretora, caso seja demonstrado o interesse publico,
mediante requerimento da parte interessada.

Art. 13 A diaria ndo é devida:

I — quando relativa a sdbado, domingo ou feriado, salvo se a permanéncia fora da sede
nesses dias se der por interesse da Camara Municipal ou a seu servi¢co, mediante prévia
autorizacdo do Presidente da Camara;

Il — quando o beneficidrio dispuser de alimentagdo e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento que esteja inscrito, e para o qual Ihe foi concedido o direito de
recebimento;

11 — em caso de serem previamente contratadas e pagas pela Camara as despesas com
pousada e alimentacao.



Art. 14 Nao serdo custeadas pela Camara Municipal de Rio Preto as viagens:
| - relacionadas a participacdo em eventos de cunho partidario;
Il - que ndo representem o interesse do Poder Legislativo.

Art. 15 Em hipotese alguma serd permitido o reembolso pela Camara as despesas
realizadas com bebida alcodlicas, cigarros ou assemelhados, as de carater pessoal ou que ndo
sejam relacionadas a locomocéo ou alimentacéo.

Paragrafo Gnico. N&o podera ser autorizada a concessdo de reembolsos apds a
realizacdo do evento que der origem ao pedido.

Capitulo VI
DAS AUTORIZACOES

Art. 16 Os beneficiarios poderdo, ainda, receber antecipadamente os valores relativos
aos dias previstos de duracdo da viagem, até o limite de cinco diarias, devolvendo as que
excederem a necessidade deferida.

Capitulo VII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 17 Os beneficiados com o recebimento de diarias sdo obrigados, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno da sede:

I - apresentar Relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o
periodo de afastamento, anexando 0s documentos comprobatérios;

Il - restituir os valores das diarias ndo utilizadas.

§ 1° O descumprimento do disposto neste artigo sujeita o beneficiario da diéria a
reembolso por desconto integral em folha de pagamento na data imediatamente posterior a
apuracéo do fato.

§ 2° Compete a tesouraria e a Controladoria interna da Camara Municipal de Rio Preto
comunicar ao Presidente imediatamente a falta de quaisquer dos documentos comprobatérios,
na forma do inciso | deste artigo.

§ 3° Caso a viagem do beneficiario ultrapasse a quantidade de didrias concedidas, o
Presidente podera autorizar o reembolso dos valores correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante:

| - justificativa fundamentada;



Il — apresentacdo de comprovantes;

111 — parecer favoravel da Controladoria Interna.

8§ 4° A responsabilidade pelo controle dos gastos nas viagens e da prestagdo de contas
é do solicitante, que as reembolsara em ndo o fazendo no prazo assinalado, bem como se
responsabiliza, na forma da lei, por todas as informacfes que prestar e fundamentos que
alegar.

8§ 5° A responsabilidade pelas declaragdes de pertinéncia com o interesse publico, bem
como pelo controle das viagens e da prestacdo de contas € inteiramente do declarante, e este
por elas responde a todo tempo.

Art. 18 Incumbe ao servidor ou vereador que fizer uso dos valores das diarias
apresentar, para fins de prestacdo de contas, os comprovantes de participacdo no evento
autorizado para a viagem que fundamentou o pagamento do beneficio.

§ 1° O processo de prestacdo de contas das diarias deve conter, no minimo, a
requisicdo do beneficio (Anexo Il), copia da nota de empenho e de liquidacéo, relatorio da
viagem e documentos que confirmem participacdo e frequéncia em evento e comprovante de
devolucdo dos valores relativos as diarias pagas, se houver.

§ 2° Todo relatério de viagem devera ser, obrigatoriamente, individual, ndo sendo
admitida co-autoria, devendo ser arquivado com os demais documentos pertinentes.

§ 3° O relatério de viagem devera conter todos os detalhamentos relativos ao
deslocamento, tais como, destino, motivacdo, transporte, datas e horarios de saida e retorno,

nome e cargo do beneficiario e, se pertinente, a forma de hospedagem.

8§ 4° A omissao na apresentacdo do relatorio na forma que trata este artigo implicara no
desconto em folha de pagamento na data subsequente.

Art. 19 Integraré o processo de prestacdo de contas das dirias:

I - relatério explicativo do objetivo da viagem, periodo e discriminacdo dos
documentos comprobatorios, assinados pelo responsavel e com visto do Controlador Interno e
do Tesoureiro;

Il - juntada de todos os documentos comprobatorios exigidos na forma desta Lei.

Art. 20 N&o serdo aceitos na prestacdo de contas:



I — comprovantes rasurados ou preenchidos incorretamente;

Il - documentos datados fora do periodo da viagem deferido;

I11 - despesas em desacordo com o objetivo da viagem;

IV - despesas com bebidas alcodlicas ou com a aquisi¢do de objetos pessoais.

Art. 21 A Controladoria Interna e a Tesouraria sdo responsaveis por analisar o
relatorio de viagem e os documentos apresentados pelos beneficiarios, e devem:

I - certificar ao Presidente a ocorréncia de qualquer informacdo divergente ou
inconsistente;

Il — recomendar, se for o caso, a rejeicdo da prestacdo de contas que ndo observarem
os ditames desta Lei.

§ 1° A Presidéncia, de posse da manifestacdo referida no caput, podera solicitar
retificacbes ou complementos ao beneficiario, conforme o caso, para fins de deliberacédo
sobre a regularidade ou ndo da prestacdo de contas sob andlise.

8 2° Caso o Presidente entenda que os documentos pertinentes sdo insuficientes,
podera determinar a integral restituicdo dos valores pagos, na forma da Lei.

Art. 22 Os relatérios de viagem, quando relativos a cursos, congressos ou Seminarios
deverdo ser acompanhados de certificado que comprove a pertinéncia e frequéncia no evento.
Capitulo V111
DAS RESTITUICOES

Art. 23 Em todos o0s casos de deslocamentos previstos nesta Lei, 0s servidores ou
agentes politicos, sdo obrigados:

| - a apresentar relatorio de viagem e relacdo de documentos, na forma do Anexo Il
desta lei;

Il - a restituir os valores relativos a diarias, que eventualmente tenham sido recebidos
em excesso ou indevidamente.

Art. 24 A néo realizagdo da viagem, ou o retorno antes da data prevista, implica na
imediata restituicao das diarias concedidas ou de parte delas, quando for o caso.



Art. 25 Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 As situacdes excepcionais, atipicas ou emergenciais, apds justificadas e
analisadas, assim como 0s casos omissos, serdo decididas pela Mesa Diretora.

Art. 27 As despesas decorrentes da aplicacdo desta lei correrdo por conta de dotagédo
orcamentaria prépria, conforme definido no orcamento anual.

Art. 28 Esta Lei entra em vigor em 01 de janeiro de 2022.

Art. 29 Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario.

Rio Preto, 06 de outubro de 2021.

Inacio de Loyola Machado Ferreira
Prefeito Municipal



